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HISNI RED

Na podlagi 31. a ¢lena ZOFI, ki je bil objavljen v Uradnem listu 25. 11. 2007, in v skladu z 49. ¢lenom
Zakona o spremembah in dopolnitvah zakona o osnovni $oli, Ul. $t. 102/2007, vizije $ole in na podlagi
posnetka stanja OS Franceta Prederna in PS Staneta Lenardona, Razvanje izdaja

HISNI RED,
s katerim doloca vprasanja, pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v Soli,
in sicer:

splosne dolocbe,

obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
poslovni ¢as in uradne ure,

uporabo Solskega prostora,

organizacijo nadzora,

ukrepe za zagotavljanje varnosti,

vzdrZevanje reda in Cistoce,

prehodne in konéne dolocbe.

® N LA WN e

1 SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:
e uresnicevanju ciljev in programov Sole,
e varnosti udeleZencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,
e urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu pocutju v Soli,
e preprecevanju Skode.

Dolocila hisnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, u¢enciin drugi udelezenci vzgoje
in izobrazevanja.

1.2 Dolocila hisSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uciteljev,
spremljevalcev ipd., veljajo tudi:
e pri programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr.
Sportni, kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, $ola v naravi, Zivljenje v naravi,
e na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udeleZujejo v organizaciji $ole,
e na poti od in do Solskega avtobusnega postajalis¢a uc¢enci upostevajo dolocila hiSnega reda
(neglede na to, da jih uditelji ne spremljamo do avtobusne postaje).

1.3 Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za Cas, ko poteka vzgojno-izobrazevalni proces in druge
organizirane dejavnosti.

1.4 Uporaba hisnega reda velja za celotno Solsko obmocje povrsin in zgradbe. Hisni red velja za vse
uporabnike stavb.
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2 OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali samo
v uporabo. Sola jih vzdriuje ter za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora
V obmocje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
e objekt mati¢ne Sole, Sportne dvorane, objekt podruzniéne Sole ter pripadajoce
funkcionalnozemljis¢e obeh stavb.

2.2 Funkcionalno zemljis¢e Sole
Funkcionalno zemljis¢e Sole je obmocje, namenjeno uéencem za uporabo v casu pouka, med
odmorom in v ¢asu drugih organiziranih oblik vzgojno-izobrazevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljis¢e se Steje:
e Solsko dvorisce,
e Solski atrij
Sportno igrisce,
ograjene povrsine,
e ekonomsko dvoriscée ter
e povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in varen prihod v
solo.

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as Sole
Sola s svojo podruznico posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Eetrtek in petek,
iziemoma v soboto, ¢e je tako doloceno po Solskem koledarju ali LDN Sole.

jutranje varstvo od 6.15do 8.15

redni pouk od 7.30 do 16.05

od 11.55 do 16.05

podaljsano bivanje (deZzurna skupina do 16.55 namatic¢ni Soli)

popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole od 14.00 do 20.00

popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 15.00 do 21.00

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Ravnatelj lahko vizjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve ...) odredi, da Sola zacasno posluje
tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela prost dan.

3.2 Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo
vokviru poslovnega ¢asa Sole.

Sola ima uradne ure vsak dan v tajnistvu in ra¢unovodstvu od 7.30 do 9.00 in od 12.00 do 14.00.
Po potrebi se stranka lahko najavi tudi izven uradnih ur.
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Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolo¢en ¢as za sodelovanje s starsi,
in sicer:

e skupne in individualne govorilne ure,

e pogovorne ure za starse in ucence,

e roditeljske sestanke,

e druge oblike dela s starsi, dolocene z letnim delovnim nacrtom Sole.

Uradne ure za uporabnike storitev na podruznicni Soli so na mati¢ni Soli, razen za pogovorne in
govorilne ure pedagoskih delavcev.

Uradne ure so objavljene na spletni strani $ole in na vratih poslovnega prostora.

V Casu pouka prostih dni Sole se poslovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.

Razporejanje polnega delovnega ¢asaRavnatelj razporedi delovni ¢as:
o 7z doloditvijo premakljivega zacetka in konca delovnega ¢asa z urnikom za pedagoske
delavce,
e 7z dolocitvijo ure zacetka in konca delovnega ¢asa za administrativno in tehni¢no osebje, in
sicermed 6.00 in 7.30 ter med 12.00 in 14.00 in konec delovnega ¢asa med 14. in 15.30 ter
21.in 22.uro.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1

4.2

Prostor se uporablja:
a) zaizvajanje:
e vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti ucencev Sole,
e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi
sklenjene pogodbe,
e dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,
e oddajanjem prostorov v najem v soglasju z ustanoviteljem.

b) Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

¢) Konfesionalna dejavnost v Soli ni dovoljena. Izjemoma lahko minister na predlog ravnatelja v
prostorih Sole izven pouka in izven ¢asa delovanja Sole dovoli verouk ali konfesionalni pouk
religije, Ce v lokalni skupnosti za tako dejavnost ni drugih primernih prostorov.

Dostop v prostore

a) Maticna 3Sola
Glavna vhoda v Solo sta namenjena ucencem Sole, njihovim starSem oz. spremljevalcem
in zaposlenim.

Vhoda se odpreta ob 6. uri. Odklene jih ucitelj, ki izvaja program jutranjega varstva, hisnik ali
informator. Zadnji vhod v Solo je namenjen tehni¢nemu osebju in za dostavo v kuhinjo.

Vstop v $olske prostore je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan. Uc¢enec jih lahko v ¢asu
pouka shrani v atriju ole ob kolesih. Ce se u¢enec v %olo prirola ali prikotalka, mora imeti s
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seboj obutev, saj se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

Glavni vhod v 3olo je namenjen uencem 3ole, njihovim starSem oz. spremljevalcem in
zaposlenim.

Ob sklenitvi pogodbe za telovadnice prejmejo najemniki klju¢ vhodnih vrat. Najemniki v Solske
Sportne prostore vstopajo: v T2, T3 iz parkiris¢a (Betnavska cesta), v T1, T4 pa iz Solskega dvoris¢a
(Cesta zmage). V Casu uporabe telovadnic, ko zapustijo prostore, so dolZni vhodna vrata zakleniti.

PodruZnicna 3ola

Vhod se odpre ob 6. uri. Odklene ga Cistilka. Stranski vhod v $olo je namenjen tehni¢nemu
osebju in za dostavo v kuhinjo.

Vstop v Solske prostore je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan. Uéenec jih lahko v ¢asu
pouka shrani v garderobi $ole ob kolesih. Ce se u¢enec v $olo prirola ali prikotalka, mora imeti
s seboj obutev, saj se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

Zadrzevanje starSev ali drugih obiskovalcev v Solskih prostorih v ¢asu pouka ni dovoljeno. Vse
informacije lahko dobite pri informatorju $ole ali v tajnistvu. Na to nas opozarja CRTA
SAMOSTOJNOSTI.

5 ORGANIZACIJA NADZORA

V 3oli je organiziran nadzor, ki preprecuje moznost poSkodovanja zgradb in naprav ter zagotavlja
varnost osebam.

5.1 Organizacija nadzora Solskega prostora
Tehnicni nadzor:

zaklepanje vhodnih vrat,

alarmni sistem je vkljuéen v ¢asu, ko ni nihce prisoten v Soli in se sprozi ob morebitnem
vstopu nepovabljenih oseb,

ob sproZitvi se vklopi zvoc¢ni signal in svetlobni signal ter telefonski klic izbrane osebe
varovanja,

sistem za osvetlitev zunanjih povrsin,

reflektorji s fotocelicami so namesceni za noc¢no osvetlitev vhodov ter ograjenih igralnih
povrsinin preprecujejo morebitne poskodbe ipd.

Fizi¢ni nadzor:
Razpored nadzora—dezurstva je usklajen z letnim delovnim nac¢rtom in razporedom, ki ga pripravita
pomocnika ravnatelja.

Fizi¢ni nadzor izvajajo:

a)

Matic¢na Sola
strokovni delavci (na hodnikih, v jedilnici, ucilnicah in v ostalih Solskih prostorih),
hisnik in informator (v avlah Sole, v kleti v ¢asu kosil in z obhodi v okolici Sole),
Cistilke (na hodnikih, v jedilnici v ¢asu kosil, v sanitarijah),
ucenci (v jedilnici, v razredu, v avlah $ole),
mentorji dejavnosti — v popoldanskem &asu za ucence svoje skupine.
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PodruZni¢na 3ola
e strokovni delavci (na hodnikih, v jedilnici, ucilnicah, v ostalih Solskih prostorih in v okolici
Sole),
o (istilka (na hodnikih, v jedilnici v ¢asu kosil, v sanitarijah in v okolici Sole),
e mentorji dejavnosti — v popoldanskem ¢asu za ucence svoje skupine.

5.2 Kljuci in alarmni sistem

521

522

523

Razpolaganje s kljuci vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema je urejeno s posebnim Pravilnikom
o odgovornosti in varovanju kljucev.

Razpolaganje s kljuci vhodnih vrat
Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu le v soglasju
z ravnateljem in s podpisom izjave, ki je priloga pravil.

Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema
Sifro za vkljucitev in izklju¢itev alarmnega sistema dolo¢i ravnatelj $ole vsakemu upravi¢encu
posebej. S Siframi alarmnega sistema upravi¢enceyv je lahko seznanjen samo hisnik Sole, razen z
glavno Sifro, ki jo uporablja ravnatelj Sole.

Odgovornost
Za prejetikljuc vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik le-tega takoj
obvestiti ravnatelja.

Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in kljucev je hujsa krsitev delovne obveznosti.

6 UKREPIZA ZAGOTAVUANIE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb $ola izvaja naslednje aktivne ukrepe:

e prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

e pravila obnasanja v Solskem prostoru,

e uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (protidrsna zascita talnih povrsin, zascitna
obleka ...) v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

e upostevanje navodil iz PoZarnega reda (preverjanje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
poZara, oznake poti evakuacije),

e vaje evakuacije u¢encev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),

e zagotavljanje preventivne zdravstvene zas$cite (omarice prve pomodi, sanitetni material v
skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...),

e ukrepanje v primeru poskodb ali ob slabem pocutju ucenca,

e upostevanje nacrta varne potiv Solo (Nacrt varnih poti),

e pregled osebnih predmetov uéencev (natanéneje opredeljeno v PSR),
e drugi ukrepi.
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7 VZDRZEVANIE REDA IN CISTOCE

7.1 VzdrZevanje Solskega prostora
Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:
e varnost ucencem, ki ga uporabljajo,
e (istoca in urejenost,
e namembnost uporabe.

Ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin (travnik, igrisca in dvorisée). Program in
razpored urejanja doloci vodstvo Sole. Ob koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni ucni
pripomocki v omare ali na dolo¢en prostor.

7.2 Skrb za isto in urejeno okolje

e (Odpadke locujemo in jih mec¢emo v kosSe za smeti loceno.

e Skrbimo za Solsko lastnino in je ne uni¢ujemo.

e Skrbimo za higieno v sanitarijah.

e Toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko.

e Posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju.

e Ko uclenci zapusScajo igrisCe ali Solsko dvoris¢e, deZurni ucitelj poskrbi, da ucenci
odvrzene odpadke pospravijo.

e Ko najemniki zapuscajo Solske prostore, odgovorna oseba najemnika poskrbi, da pospravijo
odvrzene odpadke, zaprejo pipe, odplaknejo WC-je, ugasnejo prezracevalne naprave,
ugasnejo luci, pospravijo Sportne rekvizite na doloéen prostor.

e Prostor najema morajo najemniki zapustiti najkasneje 15 minut po ¢asu najema.

e Ko najemniki vstopajo v prostor preverijo ali je prostor primeren za uporabo (Cist,
neposkodovan, pospravljen...).

eV primeru, da ugotovijo odstopanja o tem obvestijo ravnatelja, najkasneje naslednji delovni
dan.

8 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda
V primeru, da u¢enec krsi pravila HiSnega reda $ole, bo $ola krsitev obravnavala v skladu z dolocili
Pravil Solskega reda in Vzgojnega nacrta.

8.2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda
Spremembe in dopolnitve Hisnega reda Sole se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja

za sprejem splosnih aktov Sole.

8.3 Obvescanje
Hisni red se objavi spletni strani Sole.

8.4 Veljavnost
Hi$ni red je ravnatelj sprejel 2. 9. 2024 in ga potrdil za Solsko leto 2024/2025.

Maribor, 2. 9. 2024 Damjan Pihler, prof., ravnatelj



