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PRILOGA 1 PRAVILA UKREPANJ, RAVNANJ IN OBNASANJA V CASU POUKA IN DRUGIH DEJAVNOSTI

Zaradi varnosti uéencev ima Sola pravila ravnanja in obnasanja u¢encev v posameznih prostorih.

Uporabljeni izrazi v besedilu, ki se nanasajo na osebe in so zapisani v moski slovni¢ni obliki, so
uporabljeni kot nevtralni za Zenski in moski spol. lzraz star$ ima v besedilu enako veljavnost kot
skrbnik.

1 SPORTNA DVORANA IN IGRISCE

Pravila

, ki veljajo za ucitelje in u€ence v telovadnici in na Solskem igriS¢u, omogocajo pravilno in varno

vadbo ter so pomembna za izvajanje pouka Sporta.

Ucenci

V telovadnici in na Solskem igriS¢u ucenci ne smejo biti brez nadzora ucitelja.

Ucitelj mora pri vadbi skrbeti za varnost ucencev, tako da jih varuje sam ali s pomocjo drugih
ucencev.

Ucenci brez spremstva ucitelja med odmorom ne vstopajo v telovadnico in se ne zadrZujejo
VvV nje;j.

Ucenci se spostljivo obnasajo do uciteljev, vaditeljev, soSolcev, sotekmovalcev in
nasprotnikov.

V primeru, da ucenec zaradi bolezni ne more telovaditi, ucitelju pred uro Sporta predlozi
pisno opravicilo starSev ali zdravnika. Opraviceni u¢enec mora biti prisoten v telovadnici ali
na igriscu.

V telovadnico ni dovoljeno prinasati hrane in pijace.

Vsako okvaro oz. poskodbo orodja je potrebno takoj sporociti hisniku.

Okvarjeno telovadno orodje se ne sme uporabljati.

Ucitelj po opravljeni zadnji Solski uri zaklene vsa vrata v telovadnici (omare za rekvizite, vrata
kabineta in vrata telovadnice).

k pouku Sporta prihajajo:

s primerno Sportno obutvijo, ki je obvezno locena za vadbo v telovadnici in zunaj nje (Cevlje,
ki jih imajo u€enci obute za v Solo, pustijo v garderobi razreda in jih ne nosijo v telovadnico);
s primernimi Sportnimi oblacili, tj. majica, kratke hlace ali trenirka;

z ustrezno urejenimi oz. spetimi lasmi;

brez predmetov, ki bi lahko poskodovali njih same, druge uéence in uditelja, kot so npr.
zapestnice, uhani, prstani, zvecilke, razni obeski, kljudi ...

Pravila pred vstopom

Ucenci na pouk Sporta, ki poteka v T2 ali T3, poéakajo na daljSem hodniku v kleti in se ne
zadrZujejo pred vrati telovadnice.

Ucenci na pouk Sporta, ki poteka v T1 ali T4, tj. nova telovadnica oz. venamenska dvorana,
pocakajo v avli na levi strani Sole.

Ucenci pred vstopom v telovadnico pocakajo, da ucenci, ki so imeli pouk Sporta pred njimi, le
to zapustijo.

Ucenci od. 1. do 5. razreda vstopajo v telovadnico skupaj z uciteljem.
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PRILOGA 1 PRAVILA UKREPANJ, RAVNANJ IN OBNASANJA V CASU POUKA IN DRUGIH DEJAVNOSTI

Pravila v garderobi

Ucencigredo v garderobe, lo¢eno za decke in deklice, odloZijo vrhnja oblacila in se preoblecejo
v Sportno opremo.

V garderobah in na stranis¢ih ucenci skrbijo za red in Cistoco.

Ucenci gredo na straniS¢e v odmoru in se med poukom v garderobah ne zadrZujejo.

Vsak je sam odgovoren za svojo lastnino. Ucéenci v garderobi ne puscajte vrednejsih
predmetov ali denarija.

Natancna navodila u¢encem posredujejo ucitelji, ki jih ucijo.

Pripomocki in Sportni rekviziti:

odnasanje Zog in ostalih Sportnih rekvizitov iz telovadnice brez prisotnosti ali vednosti ucitelja
ni dovoljeno;

plezanje ali obesanje po lestvi, drogu in drugih orodjih brez nadzora ni dovoljeno;

v prostor za shranjevanje orodja smejo ucenci le z uciteljevim dovoljenjem;

tezka gimnasti¢na orodja se prenasajo s pomocjo vozicka, da bi se preprecile poskodbe
parketa in oznak;

ucenci po koncani uri Sporta pospravijo rekvizite na svoja mesta;

s Sportnimi rekviziti ravnamo skrbno oz. tako da jih (namerno) ne poskodujemo ali uni¢imo.

V ¢asu pouka Sporta:

ucenci ne smejo zapuscati telovadnice brez dovoljenja ucitelja oz. vaditelja;

ucenci upostevajo pravila iger in pravila poStene igre (fair play);

v primeru poskodbe uéenca pri uri Sporta ucitelj o tem obvesti starSe in razrednika ter o
poskodbi zapise zapisnik na predpisanem obrazcu.
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2 UCILNICA FIZIKE, KEMIJE, BIOLOGIJE

Ucitelj ali laborant u€ence na zaCetku Solskega leta seznani z najnujnejsSimi pravili ravnanja v
laboratoriju oziroma v udilnici, kjer se izvaja delo z nevarnimi snovni in laboratorijskim priborom.
Ucenci oziroma vsi navzocCi so dolZzni upoStevati vsa pravila, v nasprotnem primeru se vsako
neodgovorno ravnanje kaznuje v skladu s pravili Solskega reda.

Ucitelj ali laborant mora uc¢ence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk ali
laboratorijske vaje (npr. jedke ali strupene kemikalije, onesnaZzen zrak, kuinine, povecana
temperatura, elektricna napetost, nevarna svetloba, krhka steklovina, nevarnost poskodb z ostrimi
in konicastimi orodji in drugimi predmeti, nevarnost eksplozije, nevarnost mehanskih poskodb pri
padcih predmetov, nevarnost pozara, itd.) in o moznih posledicah, do katerih lahko pride pri
nepravilnem, nepazljivem in neodgovornem delu.

Ucitelji in laboranti morajo biti temeljito pripravljeni na pouk. UpoStevati morajo varnostna navodila,
ki so podana v ucbenikih in priro€nikih. Pred u¢no uro morajo preveriti, ali je z rekviziti, ki jih
nameravajo uporabiti, vse v redu. Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in
oksidante, da bi preprecili pozar. Pri delu, kjer nastajajo zdravju Skodljivi plini, mora biti zagotovljeno
ustrezno zracenje.

Pri vajah iz mikrobiologije je treba paziti, da se mikrokulture ne prenesejo na pohistvo, obleko ali tla.
Prepovedano je dotikanje kolonij in suspenzij Zivih mikrobov. V primeru, da pride kuZznina v stik s
koZo, je treba obvestiti ucitelja ali laboranta, ki mora ukrepati po predpisanih navodilih. Kontaminiran
material je treba odloziti le v posebne odlagalnike, ki so temu namenjeni. Po kon¢anem delu je treba
obvezno pospraviti in razkuziti delovno povrsino. Pred zacetkom in po koncu vaj si je potrebno skrbno
umiti roke in jih, ¢e je potrebno, tudi razkuziti.

Vse nevarne kemikalije, kuznine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno shranjene v
zaklenjenih prostorih ali v omarah. V prostor s kemikalijami in laboratorijsko opremo je uéencem
vstop prepovedan, razen ¢e mu tega ne dovoli uditelj ali laborant. Laborant mora poskrbeti za mapo
z varnostnimi listi za vsako kemikalijo, ki se nahaja v omari s kemikalijami. Varnostni listi nudijo vse
specifikacije o doloceni kemikaliji in predpisujejo nacine ravnanja z odpadki, ki vsebujejo to snov in o
nacinu ukrepanja v primeru politja in/ali zauZitja dolocene kemikalije.

Ucitelji, laboranti in uéenci morajo pri delu, kjer je povecana nevarnost, obvezno uporabljati osebno

varovalno opremo, npr. zas¢€itna ocala, zas¢itne rokavice, halja. V laboratorijih in posebnih ucilnicah
je prepovedano jesti in piti.
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3 GOSPODINJSKA UCILNICA

Pred zacetkom pouka gospodinjstva ucenci pocakajo ucitelja pred gospodinjsko ucilnico in vanjo ne
vstopajo brez njegovega dovoljenja.

V ucilnici se uéenci ravnajo po navodilih ucitelja:

Pri

kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo iz omaric le z uciteljevim dovoljenjem,

zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odloZeni na delovnem pultu, se
dotikajo le z dovoljenjem ucitelja,

zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov ne jemljejo iz omar/hladilnika brez
dovoljenja ucitelja,

Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih uditelja,

previdni so pri delu z ostrimi predmeti,

roke si umivajo le pri umivalniku,

posodo pomivajo v pomivalnem koritu,

smeti odlagajo v ustrezen koS za smeti (lo¢evanje odpadkov).

prakti¢cnem delu uéenci upostevajo naslednja pravila:

nadenejo si za$¢itno obleko in si umijejo roke,

oCistijo delovno povrsino z razkuzilom,

pregledajo navodila za delo in jih dosledno upostevajo,

pregledajo recept in ga dosledno upostevajo,

pripravijo pripomocke in Zivila,

pospravijo za seboj (vse pripomocke in aparate umijejo/ocistijo in pospravijo).
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4 UCILNICA zA RACUNALNISTVO

Ucenci pred zacetkom pouka v rac¢unalniski ucilnici po¢akajo pred ucilnico in vstopijo le ob spremstvu
odgovornega ucitelja. Racunalniska ucilnica mora biti zaklenjena, kadar v njej ne poteka pouk ali
druga aktivnost.

V racunalniski ucilnici u€enci upostevajo naslednja pravila:
e delajo po navodilih in uporabljajo samo s programom in navodili predvideno programsko
opremo,
e v nastavitve racunalnika posegajo le z dovoljenjem ucitelja,
e uporaba racunalniSke opreme je dovoljena le s Cistimi rokami,
e ucenci ne posegajo v racunalnisko opremo (ne premikajo zaslonov in kablov),
e vsako nepravilnost v delovanju racunalnika takoj sporocijo ucitelju,
e vracunalniski ucilnici u¢enci ne malicajo,
e k racunalniski mizi ne prinasajo vode ali drugih pijac,
e vracunalniski ucilnici u¢enci ne tekajo,
e prepovedana je uporaba druzbenih omrezij,
e prepovedano je prenasanje programske opreme na Solsko racunalnisko opremo,
e racunalniska orodja po uporabi vedno ugasnemo.

U&enca, ki ne ravna v skladu z navodili u¢itelja, se opomni. Ce se kljub opozorilom in pogovorom z
razrednikom ucenec Se vedno neprimerno vede, se mu prepove delo z racunalnikom.

V primeru hujsih poskodb racunalniske opreme se pripravi zapisnik nastale poskodbe z natancnim
popisom skode. Ucenec, ki je Skodo povzrocil, mora nastalo skodo poravnati. StarSe se seznani z
dogodkom ter se z njimi opravi razgovor.
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5 UCILNICA ZA TEHNICNI POUK

Pri pouku tehnike in tehnologije je potrebno upostevati:

V udilnici oz. delavnici se mora vzdrzZevati red in Cistoc¢a. Prehodi med delovnimi mesti morajo
biti popolnoma neovirani in Cisti.

Orodja morajo biti v ¢asu uporabe uéencem pri rokah. Po delu se orodja pospravijo na
ustrezna mesta.

Ucenec je dolZzan po delu svoje delovno mesto ocistiti in ga zapustiti urejenega. Za cis€enje
uporablja ustrezne pripomocke (metlo, omelo, $¢etko, krpe ...).

Pri delu, kjer odletavajo delci, se prasi ali se zgo$€ujejo hlapi, je obvezna uporaba varnostnih
ocal in maske.

Strojno orodje mora imeti zascitene naprave.

Ucenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Pri strojih delata skupaj vedno dva ucenca pod
nadzorstvom ucitelja.

Napake na strojih in Cis¢enje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje in je izklopljen iz
elektricnega omrezja.

Prizganega stroja ucenec, ki ga uporablja, ne sme zapuscati. V primeru, da mora stroj zapustiti,
ga izkljuci in mesto zapusti, ko se le ta ustavi.

Pri delu z elektri¢nimi pripravami je potrebno uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se strogo
drzati varnostnih predpisov.

Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na doloéenih mestih, ki ne smejo biti blizu grelnih
naprav in delovnih mest.

Za spravljanje in delo s strupenimi in jedkimi snovmi se dolocijo posebni prostori. Pred delom
z njimi mora ucenec natanc¢no vedeti, kako z njimi ravnati. U¢enci z njimi ne smejo razpolagati
sami.

V vsaki ucilnici oziroma delavnici mora biti gasilna priprava. Rok obnavljanja vsebine gasilne
naprave je dolocen in oznacen na pripravi. Rokov se je potrebno natan¢no drzati. Za to skrbi
vodja kabineta oziroma uditelj tehnike in tehnologije.

V vsaki delavnici je omarica s prirocno lekarno za prvo pomoc. Prvo pomoc nudi uéencu ucitelj
tehnike in tehnologije oz. ucitelj, ki se ob nezgodi nahaja v uilnici. Ce gre za resnejse
poskodbe, uditelj ravna v skladu s pravili Solskega reda.

Za varnost ucencev pri pouku tehnike in tehnologije je odgovoren ucitelj tehnike in
tehnologije, ki mora z varnostnimi predpisi seznaniti vse ucence in poskrbeti za njihovo
izvajanje.
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6 SOLSKA KNJIZNICA

Solska knjiznica je za izposojo gradiva odprta vsak dan po urniku, ki je izobe$en pred vhodom v
knjiznico. V enakem ¢&asu je odprta tudi Citalnica, razen kadar v njej poteka pouk ali bibliopedagosko
delo z oddelki in skupinami.

Clanstvo in izkaznica

Vsi uéenci in delavci $ole so &lani $olske knjiZznice. Iziemoma so &lani lahko tudi druge osebe. Clanarine
ni. lzposoja je mozna z izkaznico nase knjiznice. Uporabnikom knjiznice je knjizni¢no gradivo dostopno
brezplacno.

Izposoja knjizni¢nega gradiva na dom

Knjige si uporabniki izposojajo za obdobje 21 dni. Izposojo knjig je mozno po poteku izposojevalnega
roka podaljsati Se za 21 dni. Knjig za domace branje in angleSko bralno znacko ne podaljSujemo.
Nerednim uporabnikom se lahko izposoja zacasno ustavi. To pomeni, da si u¢enec, ki ima izposojeno
gradivo, ki mu je pretekel rok izposoje za ve€ kot 10 dni, novega gradiva ne more izposoditi, dokler
ne vrne zamujenega.

Ucenci 1. razreda si lahko naenkrat izposodijo eno knjigo.

Ucenci 2. do 4. razreda si lahko naenkrat izposodijo najvec tri knjige. Za ucence od 5. do 9. razreda
Stevilo izposojenih knjig ni omejeno.

Nerednim uporabnikom se izposoja zavrne, dokler ne poravnajo vseh svojih obveznosti.
Odnasanje neizposojenega gradiva iz knjiznice je krsitev knjizni¢nega reda.

Odnos do knjizni¢nega gradiva

S knjiznicnim gradivom uporabniki skrbno ravnajo. Pisanje, podc¢rtavanje, barvanje, meckanje ali
trganje knjig je prepovedano.

Uporabnik mora poSkodovano gradivo po dogovoru s knjizni¢arko nadomestiti z enako enoto ali pa z
novo enoto (vsebinsko enakovredno), katere vrednost je enaka izgubljeni, odtujeni ali poskodovani
enoti.

Obnasanje v prostorih knjiznice

V knjiznico uéenci vstopajo obuti v copate.

S knjizniénim gradivom, opremo in napravami v knjiznici moramo ravnati skrbno in odgovorno. V
knjiznici in Citalnici je nujna obzirnost do vseh uporabnikov knjiznice. Vstopamo tiho, pozdravimo, se
ne pogovarjamo glasno in ne motimo ucencev, ki se ucijo ali berejo.

Vstop v Solsko knjiznico s hrano in pijaco ni dovoljen. Po knjiZznici oziroma med policami hodimo mirno

in pocasi. Uporaba raznih elektronskih naprav, ki bi motile knjizni¢ni red, ni dovoljena. Prepovedana
je uporaba mobilnih telefonov.
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Uporabniki, ki z nekulturnim vedenjem, razgrajanjem ali iz objestnosti motijo red in mir, morajo
nemudoma zapustiti knjiznico. Knjizni¢ni in Citalniski prostori so namenjeni uéenju in branju, iskanju
gradiva in informacij iz razli¢nih virov, zato morata biti v njih mir in tisina.

7 DNEVI DEJAVNOSTI IN EKSKURZIJE

Vodja dneva dejavnosti ali ekskurzije izdela naért dejavnosti in v njem predvidi morebitne nevarnosti
in ukrepe za preprecevanje nezgod. Nacrt lahko izdela na osnovi delnih nacrtov, ki jih pripravijo
posamezni ucitelji ali vodniki. Pred zatetkom dejavnosti mora nacrt odobriti ravnatelj. Po koncani
dejavnosti mora vodja podati pisno evalvacijo dneva dejavnosti oz. ekskurzije v eZbornico.

Nacrt dejavnosti mora vsebovati vsaj:
e namen in potek dejavnosti,
e opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,
e poimenski seznam udeleZencev - uencev in spremljevalcev,
e ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,
e seznanitev ucencev o poteku dneva dejavnosti oz. ekskurzije in njihovih obveznostih pred
izvedbo,
e seznanitev starsey,
e pravila obnasanja,
e okvirni predvideni strosek.

Razrednik ali vodja ekskurzije nacrt dejavnosti predstavi pri uri oddeléne skupnosti ali pred zacetkom
izvedbe dejavnosti, kar je razvidno tudi iz zapisa v eDnevniku.

Vodja dejavnosti mora udelezencem, spremljevalcem, uéencem in starSem posredovati ustrezna
navodila:

e Spremljevalci morajo biti razporejeni, tako da so vsi ucenci pod nadzorom. Ucitelji
spremljevalci naj bodo, ¢e je le mogoce, razporejeni, tako da spremljajo tiste ucence, ki jih
poznajo.

¢ Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku in na koncu skupine ucencev.

e V vozilih, npr. na avtobusu, vlaku, mora imeti vsak potnik svoj sedez, med voZnjo morajo
ucenci sedeti in se ne smejo sklanjati skozi okna. V vlaku je treba preprediti prehajanje
ucencev iz vagona v vagon. Na postajaliscih in peronih je treba poskrbeti za varno ¢akanje
in gibanje.

e Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi spremljevalec
in zagotovi varen izstop uc¢encem zaradi nevarnosti drugih vozil ipd.

¢ Ucenci se izogibajo vozil (tudi stojecih), psov in drugih Zivali, ne trgajo sadeZev in rastlin
(tudi zaradi morebitne strupenosti).

e Ucence je treba opozoriti, da na dan dejavnosti oz. na ekskurzijo ne prinasajo rezilnih
predmetov in drugih predmetov, ki bi utegnili biti nevarni.

eV gostiscih je treba prepreciti narocanje in uzivanje alkoholnih pijac.

¢ Spremljevalci morajo pred dnevom dejavnosti oz. pred ekskurzijo preveriti, ali imajo ucenci
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tezje zdravstvene tezave (npr. astmatiki, sréni bolniki, epileptiki, diete ...).

V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolZni poskrbeti za ustrezno zdravnisko
intervencijo in o tem ¢imprej obvestiti starSe. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od
spremljevalcev ostati pri skupini u¢encev.

Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuscati skupine. V izjemnih primerih, ko
je to nujno zaradi visje sile, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolziti ostale
spremljevalce.

8 SOLA V NARAVI IN TABORI

Za varnost pri izvedbi Sole v naravi ali tabora so odgovorni vodstvo Sole, ucitelji spremljevalci,
inStruktorji in vaditelji, ki sodelujejo pri izvedbi programa, ter starsi.

Nacrt dejavnosti vsebuje:

obliko organizirane dejavnosti z navedbo okvirnega programa,

predviden potek in trajanje dejavnosti,

opis relacije ter predviden ¢as odhoda in prihoda,

poimenski seznam udeleZencev — uéencev in spremljevalcev,

ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,

pripravo ucencev in njihove obveznosti,

dogovorjena pravila obnasanja v skladu s pravili hiSnega reda v objektu, kjer prebivajo,
obvestilo starSem.

Ukrepi za varno izvedbo dejavnosti

Zagotoviti zadostno Stevilo pedagoskih spremljevalcev in vaditeljev v skladu z veljavnimi
normativi. Spremljevalci morajo biti razporejeni, tako da so vsi ucenci ves ¢as pod
nadzorom. Ce je le mogoce, naj bodo spremljevalci zadolzeni za tiste u¢ence, ki jih poznajo.
Oceniti vremenske razmere in izbrati ustrezen teren za izvedbo dejavnosti.

Prilagajanje vsebin, metodi¢nih postopkov, organizacije vadbe in obremenitev ter
upostevanje sposobnosti in predznanja ucencev.

Doslednost pri uporabi varne Sportne opreme.

Seznaniti udeleZence s pravili obnasanja in ukrepi za varno izvedbo programa.

Zagotoviti opremo za nudenje prve pomoci na terenu.

V vozilu organiziranega prevoza mora imeti vsak potnik svoj sedez. Med voZnjo je
prepovedano sklanjanje skozi okno, vstajanje in hoja po vozilu.

Ob postankih spremljevalci poskrbijo za varno ¢akanje na prevoz, vstopanje in izstopanje iz
vozila.

Starsi poskrbijo za primerno opremo in garderobo otroka ter Solo predhodno obvestijo o
njegovem zdravstvenem stanju (bolezen, ki narekuje omejitve aktivnosti, jemanje zdravil

)
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