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Zaradi varnosti učencev ima šola pravila ravnanja in obnašanja učencev v posameznih prostorih.  

 

Uporabljeni izrazi v besedilu, ki se nanašajo na osebe in so zapisani v moški slovnični obliki, so 

uporabljeni kot nevtralni za ženski in moški spol. Izraz starš ima v besedilu enako veljavnost kot 

skrbnik. 

  

1 ŠPORTNA DVORANA IN IGRIŠČE 
 

Pravila, ki veljajo za učitelje in učence v telovadnici in na šolskem igrišču, omogočajo pravilno in varno 

vadbo ter so pomembna za izvajanje pouka športa. 

• V telovadnici in na šolskem igrišču učenci ne smejo biti brez nadzora učitelja.  

• Učitelj mora pri vadbi skrbeti za varnost učencev, tako da jih varuje sam ali s pomočjo drugih 

učencev. 

• Učenci brez spremstva učitelja med odmorom ne vstopajo v telovadnico in se ne zadržujejo 

v njej. 

• Učenci se spoštljivo obnašajo do učiteljev, vaditeljev, sošolcev, sotekmovalcev in 

nasprotnikov. 

• V primeru, da učenec zaradi bolezni ne more telovaditi, učitelju pred uro športa predloži 

pisno opravičilo staršev ali zdravnika. Opravičeni učenec mora biti prisoten v telovadnici ali 

na igrišču. 

• V telovadnico ni dovoljeno prinašati hrane in pijače. 

• Vsako okvaro oz. poškodbo orodja je potrebno takoj sporočiti hišniku. 

• Okvarjeno telovadno orodje se ne sme uporabljati.  

• Učitelj po opravljeni zadnji šolski uri zaklene vsa vrata v telovadnici (omare za rekvizite, vrata 

kabineta in vrata telovadnice). 

 

Učenci k pouku športa prihajajo:  

• s primerno športno obutvijo, ki je obvezno ločena za vadbo v telovadnici in zunaj nje (čevlje, 

ki jih imajo učenci obute za v šolo, pustijo v garderobi razreda in jih ne nosijo v telovadnico); 

• s primernimi športnimi oblačili, tj. majica, kratke hlače ali trenirka; 

• z ustrezno urejenimi oz. spetimi lasmi; 

• brez predmetov, ki bi lahko poškodovali njih same, druge učence in učitelja, kot so npr. 

zapestnice, uhani, prstani, žvečilke, razni obeski, ključi ... 

 

Pravila pred vstopom 

• Učenci na pouk športa, ki poteka v T2 ali T3, počakajo na daljšem hodniku v kleti in se ne 

zadržujejo pred vrati telovadnice. 

• Učenci na pouk športa, ki poteka v T1 ali T4, tj. nova telovadnica oz. večnamenska dvorana, 

počakajo v avli na levi strani šole. 

• Učenci pred vstopom v telovadnico počakajo, da učenci, ki so imeli pouk športa pred njimi, le 

to zapustijo. 

• Učenci od. 1. do 5. razreda vstopajo v telovadnico skupaj z učiteljem. 
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Pravila v garderobi 

• Učenci gredo v garderobe, ločeno za dečke in deklice, odložijo vrhnja oblačila in se preoblečejo 

v športno opremo.  

• V garderobah in na straniščih učenci skrbijo za red in čistočo. 

• Učenci gredo na stranišče v odmoru in se med poukom v garderobah ne zadržujejo. 

• Vsak je sam odgovoren za svojo lastnino. Učenci v garderobi ne puščajte vrednejših 

predmetov ali denarja.  

• Natančna navodila učencem posredujejo učitelji, ki jih učijo. 

 

Pripomočki in športni rekviziti:  

• odnašanje žog in ostalih športnih rekvizitov iz telovadnice brez prisotnosti ali vednosti učitelja 

ni dovoljeno; 

• plezanje ali obešanje po lestvi, drogu in drugih orodjih brez nadzora ni dovoljeno; 

• v prostor za shranjevanje orodja smejo učenci le z učiteljevim dovoljenjem; 

• težka gimnastična orodja se prenašajo s pomočjo vozička, da bi se preprečile poškodbe 

parketa in oznak; 

• učenci po končani uri športa pospravijo rekvizite na svoja mesta; 

• s športnimi rekviziti ravnamo skrbno oz.  tako da jih (namerno) ne poškodujemo ali uničimo. 

 

V času pouka športa: 

• učenci ne smejo zapuščati telovadnice brez dovoljenja učitelja oz. vaditelja; 

• učenci upoštevajo pravila iger in pravila poštene igre (fair play); 

• v primeru poškodbe učenca pri uri športa učitelj o tem obvesti starše in razrednika ter o 

poškodbi zapiše zapisnik na predpisanem obrazcu. 
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2 UČILNICA FIZIKE, KEMIJE, BIOLOGIJE  
  

Učitelj ali laborant učence na začetku šolskega leta seznani z najnujnejšimi pravili ravnanja v 

laboratoriju oziroma v učilnici, kjer se izvaja delo z nevarnimi snovni in laboratorijskim priborom. 

Učenci oziroma vsi navzoči so dolžni upoštevati vsa pravila, v nasprotnem primeru se vsako 

neodgovorno ravnanje kaznuje v skladu s pravili šolskega reda. 

 

Učitelj ali laborant mora učence pravočasno ustrezno poučiti o nevarnostih, ki so značilne za pouk ali 

laboratorijske vaje (npr. jedke ali strupene kemikalije, onesnažen zrak, kužnine, povečana 

temperatura, električna napetost, nevarna svetloba, krhka steklovina, nevarnost poškodb z ostrimi 

in koničastimi orodji in drugimi predmeti, nevarnost eksplozije, nevarnost mehanskih poškodb pri 

padcih predmetov, nevarnost požara, itd.) in o možnih posledicah, do katerih lahko pride pri 

nepravilnem, nepazljivem in neodgovornem delu.  

   

Učitelji in laboranti morajo biti temeljito pripravljeni na pouk. Upoštevati morajo varnostna navodila, 

ki so podana v učbenikih in priročnikih. Pred učno uro morajo preveriti, ali je z rekviziti, ki jih 

nameravajo uporabiti, vse v redu. Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in 

oksidante, da bi preprečili požar. Pri delu, kjer nastajajo zdravju škodljivi plini, mora biti zagotovljeno 

ustrezno zračenje.  

   

Pri vajah iz mikrobiologije je treba paziti, da se mikrokulture ne prenesejo na pohištvo, obleko ali tla. 

Prepovedano je dotikanje kolonij in suspenzij živih mikrobov. V primeru, da pride kužnina v stik s 

kožo, je treba obvestiti učitelja ali laboranta, ki mora ukrepati po predpisanih navodilih. Kontaminiran 

material je treba odložiti le v posebne odlagalnike, ki so temu namenjeni. Po končanem delu je treba 

obvezno pospraviti in razkužiti delovno površino. Pred začetkom in po koncu vaj si je potrebno skrbno 

umiti roke in jih, če je potrebno, tudi razkužiti.  

   

Vse nevarne kemikalije, kužnine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno shranjene v 

zaklenjenih prostorih ali v omarah. V prostor s kemikalijami in laboratorijsko opremo je učencem 

vstop prepovedan, razen če mu tega ne dovoli učitelj ali laborant. Laborant mora poskrbeti za mapo 

z varnostnimi listi za vsako kemikalijo, ki se nahaja v omari s kemikalijami. Varnostni listi nudijo vse 

specifikacije o določeni kemikaliji in predpisujejo načine ravnanja z odpadki, ki vsebujejo to snov in o 

načinu ukrepanja v primeru politja in/ali zaužitja določene kemikalije. 

   

Učitelji, laboranti in učenci morajo pri delu, kjer je povečana nevarnost, obvezno uporabljati osebno 

varovalno opremo, npr. zaščitna očala, zaščitne rokavice, halja. V laboratorijih in posebnih učilnicah 

je prepovedano jesti in piti.  
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3 GOSPODINJSKA UČILNICA  
  

Pred začetkom pouka gospodinjstva učenci počakajo učitelja pred gospodinjsko učilnico in vanjo ne 

vstopajo brez njegovega dovoljenja.  

   

V učilnici se učenci ravnajo po navodilih učitelja:  

• kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo iz omaric le z učiteljevim dovoljenjem,  

• živil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odloženi na delovnem pultu, se 

dotikajo le z dovoljenjem učitelja,  

• živil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov ne jemljejo iz omar/hladilnika brez 

dovoljenja učitelja, 

• štedilnik in druge pripomočke vklapljajo le po navodilih učitelja,  

• previdni so pri delu z ostrimi predmeti,  

• roke si umivajo le pri umivalniku,  

• posodo pomivajo v pomivalnem koritu,  

• smeti odlagajo v ustrezen koš za smeti (ločevanje odpadkov).  

  

Pri praktičnem delu učenci upoštevajo naslednja pravila:  

• nadenejo si zaščitno obleko in si umijejo roke,  

• očistijo delovno površino z razkužilom,  

• pregledajo navodila za delo in jih dosledno upoštevajo, 

• pregledajo recept in ga dosledno upoštevajo, 

• pripravijo pripomočke in živila,  

• pospravijo za seboj (vse pripomočke in aparate umijejo/očistijo in pospravijo). 
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4 UČILNICA ZA RAČUNALNIŠTVO  
  

Učenci pred začetkom pouka v računalniški učilnici počakajo pred učilnico in vstopijo le ob spremstvu 

odgovornega učitelja. Računalniška učilnica mora biti zaklenjena, kadar v njej ne poteka pouk ali 

druga aktivnost.  

  

V računalniški učilnici učenci upoštevajo naslednja pravila:  

• delajo po navodilih in uporabljajo samo s programom in navodili predvideno programsko 

opremo,  

• v nastavitve računalnika posegajo le z dovoljenjem učitelja,  

• uporaba računalniške opreme je dovoljena le s čistimi rokami, 

• učenci ne posegajo v računalniško opremo (ne premikajo zaslonov in kablov), 

• vsako nepravilnost v delovanju računalnika takoj sporočijo učitelju, 

• v računalniški učilnici učenci ne malicajo,  

• k računalniški mizi ne prinašajo vode ali drugih pijač, 

• v računalniški učilnici učenci ne tekajo, 

• prepovedana je uporaba družbenih omrežij, 

• prepovedano je prenašanje programske opreme na šolsko računalniško opremo, 

• računalniška orodja po uporabi vedno ugasnemo. 

   

Učenca, ki ne ravna v skladu z navodili učitelja, se opomni. Če se kljub opozorilom in pogovorom z 

razrednikom učenec še vedno neprimerno vede, se mu prepove delo z računalnikom.  

V primeru hujših poškodb računalniške opreme se pripravi zapisnik nastale poškodbe z natančnim  

popisom škode. Učenec, ki je škodo povzročil, mora nastalo škodo poravnati. Starše se seznani z 

dogodkom ter se z njimi opravi razgovor.  

  

  



PRILOGA 1  PRAVILA UKREPANJ, RAVNANJ IN OBNAŠANJA V ČASU POUKA IN DRUGIH DEJAVNOSTI 

 
  

Stran 8  

  

5 UČILNICA ZA TEHNIČNI POUK  
  

Pri pouku tehnike in tehnologije je potrebno upoštevati:  

• V učilnici oz. delavnici se mora vzdrževati red in čistoča. Prehodi med delovnimi mesti morajo 

biti popolnoma neovirani in čisti. 

• Orodja morajo biti v času uporabe učencem pri rokah. Po delu se orodja pospravijo na 

ustrezna mesta.  

• Učenec je dolžan po delu svoje delovno mesto očistiti in ga zapustiti urejenega. Za čiščenje 

uporablja ustrezne pripomočke (metlo, omelo, ščetko, krpe …).  

• Pri delu, kjer odletavajo delci, se praši ali se zgoščujejo hlapi, je obvezna uporaba varnostnih 

očal in maske.  

• Strojno orodje mora imeti zaščitene naprave.  

• Učenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Pri strojih delata skupaj vedno dva učenca pod 

nadzorstvom učitelja.  

• Napake na strojih in čiščenje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje in je izklopljen iz 

električnega omrežja.  

• Prižganega stroja učenec, ki ga uporablja, ne sme zapuščati. V primeru, da mora stroj zapustiti, 

ga izključi in mesto zapusti, ko se le ta ustavi.  

• Pri delu z električnimi pripravami je potrebno uporabljati orodje z izoliranimi ročaji in se strogo 

držati varnostnih predpisov.  

• Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na določenih mestih, ki ne smejo biti blizu grelnih 

naprav in delovnih mest.  

• Za spravljanje in delo s strupenimi in jedkimi snovmi se določijo posebni prostori. Pred delom 

z njimi mora učenec natančno vedeti, kako z njimi ravnati. Učenci z njimi ne smejo razpolagati 

sami.  

• V vsaki učilnici oziroma delavnici mora biti gasilna priprava. Rok obnavljanja vsebine gasilne 

naprave je določen in označen na pripravi. Rokov se je potrebno natančno držati. Za to skrbi 

vodja kabineta oziroma učitelj tehnike in tehnologije. 

• V vsaki delavnici je omarica s priročno lekarno za prvo pomoč. Prvo pomoč nudi učencu učitelj 

tehnike in tehnologije oz. učitelj, ki se ob nezgodi nahaja v učilnici. Če gre za resnejše 

poškodbe, učitelj ravna v skladu s pravili šolskega reda.  

• Za varnost učencev pri pouku tehnike in tehnologije je odgovoren učitelj tehnike in 

tehnologije, ki mora z varnostnimi predpisi seznaniti vse učence in poskrbeti za njihovo 

izvajanje.  
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6 ŠOLSKA KNJIŽNICA  
  

Šolska knjižnica je za izposojo gradiva odprta vsak dan po urniku, ki je izobešen pred vhodom v 

knjižnico. V enakem času je odprta tudi čitalnica, razen kadar v njej poteka pouk ali bibliopedagoško 

delo z oddelki in skupinami.  

 

Članstvo in izkaznica  

Vsi učenci in delavci šole so člani šolske knjižnice. Izjemoma so člani lahko tudi druge osebe. Članarine 

ni. Izposoja je možna z izkaznico naše knjižnice. Uporabnikom knjižnice je knjižnično gradivo dostopno 

brezplačno.  

  

Izposoja knjižničnega gradiva na dom  

Knjige si uporabniki izposojajo za obdobje 21 dni. Izposojo knjig je možno po poteku izposojevalnega 

roka podaljšati še za 21 dni. Knjig za domače branje in angleško bralno značko ne podaljšujemo. 

Nerednim uporabnikom se lahko izposoja začasno ustavi. To pomeni, da si učenec, ki ima izposojeno 

gradivo, ki mu je pretekel rok izposoje za več kot 10 dni, novega gradiva ne more izposoditi, dokler 

ne vrne zamujenega. 

 

Učenci 1. razreda si lahko naenkrat izposodijo eno knjigo. 

 

Učenci 2. do 4. razreda si lahko naenkrat izposodijo največ tri knjige. Za učence od 5. do 9. razreda 

število izposojenih knjig ni omejeno. 

 

Nerednim uporabnikom se izposoja zavrne, dokler ne poravnajo vseh svojih obveznosti. 

 

Odnašanje neizposojenega gradiva iz knjižnice je kršitev knjižničnega reda. 

 

Odnos do knjižničnega gradiva  

S knjižničnim gradivom uporabniki skrbno ravnajo. Pisanje, podčrtavanje, barvanje, mečkanje ali 

trganje knjig je prepovedano. 

Uporabnik mora poškodovano gradivo po dogovoru s knjižničarko nadomestiti z enako enoto ali pa z 

novo enoto (vsebinsko enakovredno), katere vrednost je enaka izgubljeni, odtujeni ali poškodovani 

enoti. 

   

Obnašanje v prostorih knjižnice 

V knjižnico učenci vstopajo obuti v copate. 

S knjižničnim gradivom, opremo in napravami v knjižnici moramo ravnati skrbno in odgovorno. V 

knjižnici in čitalnici je nujna obzirnost do vseh uporabnikov knjižnice. Vstopamo tiho, pozdravimo, se 

ne pogovarjamo glasno in ne motimo učencev, ki se učijo ali berejo. 

 

Vstop v šolsko knjižnico s hrano in pijačo ni dovoljen. Po knjižnici oziroma med policami hodimo mirno 

in počasi. Uporaba raznih elektronskih naprav, ki bi motile knjižnični red, ni dovoljena. Prepovedana 

je uporaba mobilnih telefonov. 
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Uporabniki, ki z nekulturnim vedenjem, razgrajanjem ali iz objestnosti motijo red in mir, morajo 

nemudoma zapustiti knjižnico. Knjižnični in čitalniški prostori so namenjeni učenju in branju, iskanju 

gradiva in informacij iz različnih virov, zato morata biti v njih mir in tišina.   

 

7 DNEVI DEJAVNOSTI IN EKSKURZIJE 
 

Vodja dneva dejavnosti ali ekskurzije izdela načrt dejavnosti in v njem predvidi morebitne nevarnosti 

in ukrepe za preprečevanje nezgod. Načrt lahko izdela na osnovi delnih načrtov, ki jih pripravijo 

posamezni učitelji ali vodniki. Pred začetkom dejavnosti mora načrt odobriti ravnatelj. Po končani 

dejavnosti mora vodja podati pisno evalvacijo dneva dejavnosti oz. ekskurzije v eZbornico.  

 

Načrt dejavnosti mora vsebovati vsaj: 

• namen in potek dejavnosti, 

• opis relacije s časi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev, 

• poimenski seznam udeležencev - učencev in spremljevalcev, 

• ukrepe za varno izvedbo dejavnosti, 

• seznanitev učencev o poteku dneva dejavnosti oz. ekskurzije in njihovih obveznostih pred 

izvedbo, 

• seznanitev staršev, 

• pravila obnašanja, 

• okvirni predvideni strošek. 

 

Razrednik ali vodja ekskurzije načrt dejavnosti predstavi pri uri oddelčne skupnosti ali pred začetkom 

izvedbe dejavnosti, kar je razvidno tudi iz zapisa v eDnevniku. 

 

Vodja dejavnosti mora udeležencem, spremljevalcem, učencem in staršem posredovati ustrezna 

navodila: 

• Spremljevalci morajo biti razporejeni, tako da so vsi učenci pod nadzorom. Učitelji 

spremljevalci naj bodo, če je le mogoče, razporejeni, tako da spremljajo tiste učence, ki jih 

poznajo. 

• Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na začetku in na koncu skupine učencev. 

• V vozilih, npr. na avtobusu, vlaku, mora imeti vsak potnik svoj sedež, med vožnjo morajo 

učenci sedeti in se ne smejo sklanjati skozi okna. V vlaku je treba preprečiti prehajanje 

učencev iz vagona v  vagon. Na postajališčih in peronih je treba poskrbeti za varno čakanje  

in gibanje. 

• Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi spremljevalec  

in zagotovi varen izstop učencem zaradi nevarnosti drugih vozil  ipd. 

• Učenci se izogibajo vozil (tudi stoječih), psov in drugih živali, ne trgajo sadežev in rastlin 

(tudi zaradi morebitne strupenosti). 

• Učence je treba opozoriti, da na dan dejavnosti oz. na ekskurzijo ne prinašajo rezilnih 

predmetov in drugih predmetov, ki bi utegnili biti nevarni. 

• V gostiščih je treba preprečiti naročanje in uživanje alkoholnih pijač. 

• Spremljevalci morajo pred dnevom dejavnosti oz. pred ekskurzijo preveriti, ali imajo učenci 
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težje zdravstvene težave (npr. astmatiki, srčni bolniki, epileptiki, diete ...). 

• V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolžni poskrbeti za ustrezno zdravniško 

intervencijo in o tem čimprej obvestiti starše. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od 

spremljevalcev ostati pri skupini učencev. 

• Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuščati skupine. V izjemnih primerih, ko 

je to nujno zaradi višje sile, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolžiti ostale 

spremljevalce. 

 

8 ŠOLA V NARAVI IN TABORI 
 

Za varnost pri izvedbi šole v naravi ali tabora so odgovorni vodstvo šole, učitelji spremljevalci, 

inštruktorji in vaditelji, ki sodelujejo pri izvedbi programa, ter starši. 

 

Načrt dejavnosti vsebuje: 

• obliko organizirane dejavnosti z navedbo okvirnega programa, 

• predviden potek in trajanje dejavnosti, 

• opis relacije ter predviden čas odhoda in prihoda, 

• poimenski seznam udeležencev – učencev in spremljevalcev, 

• ukrepe za varno izvedbo dejavnosti, 

• pripravo učencev in njihove obveznosti, 

• dogovorjena pravila obnašanja v skladu s pravili hišnega reda v objektu, kjer prebivajo, 

• obvestilo staršem. 

  

Ukrepi za varno izvedbo dejavnosti 

• Zagotoviti zadostno število pedagoških spremljevalcev in vaditeljev v skladu z veljavnimi 

normativi. Spremljevalci morajo biti razporejeni, tako da so vsi učenci ves čas pod 

nadzorom. Če je le mogoče, naj bodo spremljevalci zadolženi za tiste učence, ki jih poznajo. 

• Oceniti vremenske razmere in izbrati ustrezen teren za izvedbo dejavnosti. 

• Prilagajanje vsebin, metodičnih postopkov, organizacije vadbe in obremenitev ter 

upoštevanje  sposobnosti in predznanja učencev. 

• Doslednost pri uporabi varne športne opreme. 

• Seznaniti udeležence s pravili obnašanja in ukrepi za varno izvedbo programa. 

• Zagotoviti opremo za nudenje prve pomoči na terenu. 

• V vozilu organiziranega prevoza mora imeti vsak potnik svoj sedež. Med vožnjo je 

prepovedano sklanjanje skozi okno, vstajanje in hoja po vozilu. 

• Ob postankih spremljevalci poskrbijo za varno čakanje na prevoz, vstopanje in izstopanje iz 

vozila. 

• Starši poskrbijo za primerno opremo in garderobo otroka ter šolo predhodno obvestijo o 

njegovem zdravstvenem stanju (bolezen, ki narekuje omejitve aktivnosti, jemanje zdravil 

...). 

 

 

 


